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e Vedouci jednotlivych useku jsou podfizeni feditelce skoly.
e Vedouci pracovnici Fidi, organizuji a kontroluji praci na svych tsecich a o vysledcich prace ¢i event. nedostatcich, problémech
a zavadach neprodlené informuiji reditelku skoly.
e Vedouci pracovnici na svém Useku zodpovidaji za bezpecnost prace.
e Vedouci pracovnici zastupuiji feditelku skoly v plném rozsahu v oblastech:

Zastupkyné reditelky Skoly (statutarni zastupce): priplatek za vedeni v 1.stupni fizeni

- zastupuje v plném rozsahu a plsobnosti feditelku Skoly v dobé jeji nepfitomnosti

- planuje, Fidi, organizuje a priib&zné kontroluje praci uciteltl a AP v MS a 1.st. ZS a asistentd pedagoga - v 1.stupni fizeni
- dle jejich pokynu uditelé vedou pedagogickou dokumentaci — tfidni knihy, vykazy, katalogové listy, vysvédceni

- dle pokyntl RS vede evidenci $kolni matriky (informace z Doporuéeni PPP a SPC)

- spolupracuje pfi statistickém vykaznictvi Skoly
Zastupkyné reditelky Skoly: priplatek za vedeni v 1.stupni fizeni

- planuje, Fidi, organizuje a pribéiné kontroluje praci uitelt a AP 2.st. ZS a asistent(l pedagoga - v 1.stupni Fizeni
- dle jejich pokynu uditelé vedou pedagogickou dokumentaci — tfidni knihy, vykazy, katalogové listy, vysvédceni
- vypracovava a vyhodnocuje dil¢i plany prace Skoly

Vedouci Skolni druziny a internatu: priplatek za vedeni v 1.stupni fizeni

- planuje, Fidi, organizuje a priib&iné kontroluje plnéni Gkold dennich a noénich vychovateld internétu, vychovateld SD a asistent(
pedagoga ve SD - v 1.stupni Fizeni.

- dle jejich pokynt vychovatelé vedou veskerou dokumentaci a prehled o vychovné praci

- spolupracuje pfi statistickém vykaznictvi $koly za SD a Internat

Vedouci SPC: pfiplatek za vedeni v 1.stupni fizeni

Vv v

- planuje, fidi, zajistuje a pribézné kontroluje ¢innost pracovnikd SPC - v 1.stupni Fizeni
- vypracovava a vyhodnocuje plan prace SPC

- spolupracuje pfi statistickém vykaznictvi Skoly za SPC

- sleduje a vyhodnocuje ekonomické ukazatele SPC (pocet pracovnik(ll, pocet klient()



Vedouci ekonomického useku: pfiplatek za vedeni v 2.stupni fizeni

- planuje, fidi a zajistuje provoz skoly po ekonomické strance - ve 2.stupni fizeni

- pfipravuje a prabézné kontroluje Cerpdni zadvazného rozpoctu skoly véetné jeho Uprav
- pfipravuje ucetni a mzdové podklady a provadi jejich naslednou kontrolu

- zabezpecuje Cinnost provozniho Useku, kontoluje a zodpovida za realizaci uklidu skoly
- ve spolupréci s vedouci SJ priibézné kontroluje provoz kuchyné a kolni jidelny

- vedouci SJ organizuje a priibézné kontroluje praci zaméstnanct $kolni kuchyné

Vedouci Skolni jidelny: ptiplatek za vedeni v 1.stupni fizeni

- Zajistuje kompletni provoz skolni jidelny
- Zodpovida za pfipravu a dodrzovani technologického postupu pfi vareni
- Vede praci kucharek a pomocnych kuchaf

Hlavni asistentka pedagoga: priplatek za vedeni §124 ods.4 ZP
- Koordinuje a kontroluje tydenni plany pro vyuku u asistent(l pedagoga

- Zaskoluje nové prichozi asistenty pedagoga
- Svolava a vede pravidelné porady aistentll pedagoga

V Praze dne 10.8.2026
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