VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
pri zakladni Skole pro zaky s poruchami zraku

Zakladni ustanoveni

:

Do SD a $kolniho klubu jsou pfednostné pfijimani Zzaci odpovidajici svym postizenim
statutu Skoly.

Do $kolni druziny jsou prednostné pfijimani Zaci pfipravné tfidy a 1 stupné k pravidelné i
nepravidelné dochazce mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim.

Zaci 1. stupné, ktefi nemohou byt z kapacitnich divodu pfijati do $kolni druziny, jsou
pfednostné pfijimani do Skolniho klubu.

Prispévek na zajmovou cinnost u zakl s pravidelnou dochazkou do $kolni druziny a
gkolniho klubu je 100 K& na mésic za dité. Prispévky je nutné platit pfedem a pololetné na
ucet skoly nebo osobné u vedouci $kolni jidelny. O hospodareni s vybranymi penézi
povede presné zaznamy ekonomka $koly, které budou kdykoliv po domluvé k nahlédnuti.
Vybér a nakup pomucek do SD zajisti vedouci vychovatelka.

Od poplatkii mohou byt osvobozeni Zaci ze socialnich davodu.

6. Zaci, ktefi cht&ji navstévovat $kolni druzinu, musi byt fadné pfihlaseni vypinénim zapisniho
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listku, ktery odevzdaji pfi nastupu do skolni druziny a Skolniho klubu.

Po domluvé s vedenim $koly mohou byt ve Skolni druziné a Skolnim klubu doCasné
umisténi zaci, ktefi nejsou pfihlaseni napf. pfi délenych hodinach, v dobé, kdy je z riznych
davodu cilené ¢i neplanované prerusena vyuka.

Zaci, ktefi nejsou prihlaeni k pravidelné dochazce do $kolni druziny a $kolniho klubu maji
moznost na zakladé fadné vyplnéné prihlasky bezplatné navstévovat mezi odpolednim
vyuéovanim $kolni druzinu a $kolni klub. Rodi¢e a zakonni zastupci (dale jen zakonny
zastupce) mohou prihlasit své dité k nepravidelné dochazce vyplnénim zapisniho listku u
vedouci vychovatelky.

Pokud zak nebude pfihlaseny do druziny a $kolniho klubu, nemtZeme v dobé mezi
odpolednim vyucovanim prevzit odpovédnost za jeho bezpeénost a umoznit mu pobyt
v budove skoly bez dozoru.

Odhlasit zaka ze $kolni druziny je mozné pouze na zakladé pisemného vyjadreni
zakonnych zastupcu.

Pfi nastupu do $kolni druziny budou zakonni zastupci informovani o tom, co dité bude ve
Skolni druziné potfebovat.

Zéci jsou pfi nastupu do $kolni druziny prokazatelnym zplisobem seznameni s vnitfnim
Fadem $kolni druziny a zakladnimi bezpe¢nostnimi pravidly ve Skole i mimo $kolu.

Je vhodné, aby Zak nosil do druziny pfevleceni.

Za drahé hry, hracky a cennosti, které nesouvisi s vyukou a zak si je do Skolni druziny
pfinese, $kola nese odpovédnost jen v pfipadé, ze si je zak ulozi u vychovatelky.

Skolni druzina je v provozu kazdy den rano v dobé od 6:00 - 8:30 hodin, kdy vychovatelka
pfedava zaky osobné sluzbé konajici dozor v prostorach skoly.

Provoz $kolni druziny v odpolednich hodinach je od ukonceni vyu¢ovani (podle rozvrhu
jednotlivych tfid) od pondéli do ¢tvrtka az do 18:00 hodin a v patek do 17:00 hodin ve 4.
patie Skoly.

Po skondeni vyudovani pfebiraji vychovatelky $kolni druziny osobné Zaky od tfidnich
uditell v prostorach $kolni druziny. Po pfichodu do druziny uloZi Zak sve véci (odév,
aktovku) na uréené misto a vy¢ka pokyni vychovatelky. Po pfichodu vSech déti odchazeji
spole¢né na obéd.
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Zaci mohou odchazet po ob&dé ze $kolni druziny na zakladé pisemného vyjadfeni
zakonnych zastupclt. Odchody zakl vychovatel zaznamenava do dochazkového sesitu.

Na zéapisnim listku musi byt jasné vyznaceno, zda bude zak odchazet ze $kolni druziny
samostatné nebo v doprovodu. Samostatné odchazejici Zaci musi mit prfesné uréenou
dobu odchodu. Pfi doprovodu musi byt uréena doprovazejici osoba (pfipadné nékolik
osob, které mohou zaka vyzvednout v pfipadé ne¢ekanych udalosti).

Doprovod zaka ze $kolni druziny jinou nez opravnénou osobou — pouze na zakladé
pisemného oznameni zakonnych zastupcu.

Prijde-li vyzvednout dité jina osoba, ktera nema od zakonnych zastupcl opravnéni a uvadi
zavazne duvody (nemoc, uraz zakonnych zastupcu atd.), vychovatelka si vzdy telefonicky
informaci ovefi a ujisti se u zakonnych zastupcu ditéte, Ze s vydanim ditéte nahradni osobé
souhlasi. O téchto pfipadech jesté prfed vydanim ditéte neprodiené informuje své
nadfizené (vedouci vychovatelku, zastupce feditelky nebo Feditelku $koly), ktefi rozhodnou
o vydani ditéte. O vydani ditéte napiSe zapis do denniho hlaseni, kde napise jméno a Cislo
obCanského prukazu osoby, ktera dité vyzvedia.

Pokud zakonni zastupci nevyzvednou zaka ze $kolni druziny po skonéeni provozu,
vychovatelka informuje vedeni $koly (vedouci vychovatelku, zastupce reditele, rfeditelku
koly) a zak je se souhlasem vedeni $koly umistén na internaté, kromé patku. Zaka nelze
vyzvednout po 21 hod. Zakonni zastupci si zaka mohou vyzvednout rano od 7:00.

V takovem pripadé uhradi skole ¢astku 200,- K¢, jako naklady za jeho stravovani a
nocleh. V patek se postupuje pfi zajisténi zaka jako u internatnich zakua. V pripadé, ze
zakonni zastupci nevyzvednou v patek zaka do 17:00 hod, vychovatelka informuje
vedeni Skoly (vedouci vychovatelku, zastupce feditele, feditelku Skoly) a zajisti péci o
zaka v prostorach internatu a zakonné zastupce prukazné uvédomi, kde se dité nachazi.
Vzniklé finanéni naklady spojené se zajisténim zaka v dobé mimo provoz internatu hradi
rodice (kazda zapocata hodina nadstandartni péce 500 K&, poplatek nebude po
zakonnych zastupcich pozadovan v pfipadé prokazani zavazného duvodu pozdniho
vyzvednuti zaka). Pokud se vychovatelce nepodari kontaktovat zakonné zastupce do 20
hod., pozada o spolupraci pfi zajisténi zaka oddéleni socialné pravni ochrany déti Prahy
F

Provoz ve skolni druziné je zahajen v den zahajeni Skolniho roku a je ukoncen v den
ukonceni skolniho roku. Ve $kolni druziné je zajistovan provoz o vedlejSich prazdninach
v pfipadé, ze jsou pfihlaseni minimalné 4 Zaci. Stravovani zaku v této dobé zajistuji
zakonni zastupci. |

Nepfitomnost zaka je nutné omluvit do 24 hodin po zahajeni nepfitomnosti telefonicky
nebo pisemné.

Ve $kolni druziné je dbano na dodrzovani pitného rezimu.

Skola nabizi zak(im stravovani v rozsahu tfi jidel denné (snidané, svagina, obéd). Je dbano
na dodrzovani pitného rezimu a jidelni¢ek je sestavovan na zakladé zasad zdravé vyzivy.
Je jen na uvazeni zékonnych zastupcu v jakém rozsahu nabidku stravovani vyuziji.

Zaci $koly se stravuji ve $kolni jidelné $koly. Vydej stravy je realizovan prostiednictvim
¢ipu, za néjz je vybiran poplatek 150 K&, ktery je zahrnut v cené prvniho stravovaciho
mesice (pokud jiz zak Cip nevlastni z minuleho skolniho roku). Za ztratu Cipu je uctovana

. Castka ve stejné vysi. Cip je nepfenosny.
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Pripominky ke stravovani pfednesou stravnici ihned vedouci $kolni jidelny, vychovateli
konajicimu dozor v jidelné nebo vedouci vychovatelce. Dlouhodobé pfipominky budou
projednany na poradé vedeni Skoly.

Objednané stravovani je nutné odhlasit do 7:30 prvniho dne nepfitomnosti Zaka, aby
zakonnym zastupcim zbyte¢né nevznikaly naklady za stravovani, pozdéji neni mozné
zaka na ten den odhlasit. Pokud tak neucini, bude mu strava uétovana jako odebrana.
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Odpoledni napli vychovné Cinnosti se fidi programem jednotlivych skupin, zapojenim
24&kU do zajmové &innosti a nepovinnych pfedmétd a individualnimi potfebami déti. Zaci se
podileji na planovani €innosti ve $kolni druziné. Kazdy &tvrtek je na webovych strankach
8koly a na nasténce skolni druziny v pfizemi vyvéSen plan Cinnosti na dal$i tyden
s informacemi pro rodi¢e, co je k planovanym ¢innostem zapotrebi.

Hlavni zajmova ¢€innost probiha v dobé od 14:00 do 16:00 hodin. Odchody zakl v tomto
Case Cinnost skupiny velmi narusuji. Proto zadame zakonné zastupce, aby Zaky v této
dobé vyzvedavali jen vyjimecné.

Pracovny skolni druziny jsou umistény ve 4. patfe $koly. Pro zajmovou ¢innost mohou Zaci
vyuzivat vSechny mistnosti ve Skole i na internaté ur¢ené pro zajmovou ¢&innost zakul.
Bezpecnost pfi jejich vyuzivani upravuji vnitfni fady, které jsou vyvéSeny v jednotlivych
mistnostech.

VSechny cinnosti ve $kolni druziné musi probihat pod dozorem odpovédného
pedagogického pracovnika.

V pfipadé urazu nebo onemocnéni zaka vychovatelka zajisti prvni pomoc a neprodiené
informuje zakonné zastupce, ktefi si Zaka v co nejkrat§i mozné dobé vyzvednou.

V pfipadé nutnosti mohou Zaci pouzit $kolni telefon.

Na zakladé Zzadosti zakonnych zastupcl mohou Zaci vypracovavat za dohledu
vychovatelek po 16. hod domaci ukoly a individualné se dou€ovat dle potfeby vyplyvajici
z doporuceni jednotlivych vyuéujicich.

Vychovatelky SD zaijisti pravidelnou spolupraci se zakonnymi zastupci. O vech dlezitych
udalostech a zménach musi byt zakonni zastupci informovani.

Ve vSech prostorach skoly plati pfisny zakaz koureni, pozivani alkoholu a navykovych latek

Prava zaku
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Podilet se na planovani volného ¢asu a zajmové Cinnosti.

Ugastnit se akci poradanych $kolni druzinou a internatem.

Podavat naméty, pfipominky a stiznosti ke vSem otazkam cinnosti Skolni druziny
vychovatelce, vedouci vychovatelce, feditelce Skoly. Je mozné vyuzivat schranku davéry,
ktera je umisténa ve vstupnich prostorach skoly.

Vyuzivat télocvi¢nu, knihovnu, cviénou kuchyrku, kabinet hudebni vychovy a v8echna
dals$i zafizeni uréena zakum nasi skoly.

Pozadovat ucelné vybaveni pracoven $kolni druziny.

Na jedno rekreacni odpoledne v tydnu, vyhrazené pro zajmovou ¢€innost.

Povinnosti zaku
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Dodrzovat vnitini fad, rezim dne a fidit se pokyny vychovatelu.

Dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi a protipozarni pfedpisy.

Udrzovat poradek ve vSech spolecnych prostorach SD a internatu.

Setfit a neposkozovat zafizeni SD a internatu. VSechny Skody vzniklé nesetrnym

- zachazenim a zpusobené umysiné hradi zakonni zastupci zaku.
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Setfit elektrickou energii a vodou.

Okamzité hlasit vSechny zavady.

Oznamit kazdy uraz a onemocnéni.

Dodrzovat zasady slusného chovani.

Chodit Cisty a upraveny.

Ve véech prostorach SD a internatu se pfezouvat.

Prichazet do skolni druziny a skolniho klubu stfizlivy.

Penize a cenné predméty ulozit u vychovatelky nebo v kancelafi vedouci vychovatelky.



13. Pouzivat pouze schvalené elektrické spotfebie zvybaveni SD a internatu. Ostatni

spotrebiCe pouze na zakladé pisemné dohody rodiéu s vedenim internatu o technickém
stavu spotfebiCe a pfiméfenem finanénim pfispévku na uhradu elektrické energie.

Je zakazano

DOy Bowhy =2
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Otvirat okna nebo s nimi jakkoliv manipulovat. Vétrani zajisti pedagogicky dozor.

Sedat na kryty topeni a parapety oken.

Lézt na ochranné bezpecnostni zabrany u oken a schodu.

Pouzivat bez doprovodu dospélé osoby vytah a manipulovat s nim.

Odchézet z prostor SD a internatu bez souhlasu pedagogického dozoru.

V prostorach SD a internatu hazet mi¢em a riznymi predméty. Vzhledem k velkym
prosklenym plocham a nizko posazenym oknum je nutna zvySena opatrnost a ukaznéné
chovani.

Koufeni, pozivani alkoholu, drog, omamnych a zdravi Skodlivych latek i jejich
prechovavani. V pfipadé poruseni zakazu budou nevhodné véci odebrany a vyvozeny
z toho dusledky.

Prechovavat strelné, secné, bodné a jiné zbrané.

Manipulovat s chemikaliemi a vybusninami.

Zasahovat do instalace jakéhokoliv druhu.

Hrat hazardni hry.

Poskozovat zafizeni SD a internatu.

Premistovat inventar bez védomi vychovatele.

Vyvésovat plakaty mimo mista k tomu ur€ena.

Povinnosti vychovatelek

Viz. pfiloha: napln prace vychovatelek, organizace a rezim dne, rozvrh sluzeb a pracovni fad
pro zameéstnance Skolskych zafizeni.

Vychovna opatreni
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Pro posileni G&innosti vnitfniho fadu SD:

pochvala vychovatelky, pochvala vedouci vychovatelky, pochvalny dopis feditelky Skoly
zaslany zakonnym zastupcum, vefejnd pochvala na slavnostnim shroméazdeni skoly
spojena s pfedanim vécného darku.

V pfipadé porusovani vnitfniho fadu SD:

napomenuti vychovatelky, napomenuti vedouci vychovatelky, ditka udélena feditelkou
$koly, podminéné vylougeni ze SD se zkusebni Ihitou, vylouéeni.

Zajmova cinnost

pracovné technicka zajmova €innost
vytvarna zajmova cinnost

keramika

zdravotni vychova

dopravni vychova

plavani

showdown

sportovni hry’

hra na.nastroj

sborecek



Rezim dne

6.00
8.15
12.00
14.00
16.00
16.15

Streda:

* 8.15

- 14.00
= 16:00
=618
- 18.00

odpocinkova zajmova €innost

odchod do Skoly

obéd, odpocinkova, zajmova &innost

zajmova &innost, vychazky, odpoledni vyuCovani
svacina

pfiprava na vyuéovani, zajmova Cinnost

rekreacni odpoledne
13.00 - 18.00 tematické vychazky

Tento vnitfni fad nabyva ucinnosti dnem 31. srpna 2021

Zmény této smérnice budou upraveny dodatky.

Vypracovala:

Jaromira Trefna a lvana Stankovi¢ova, vedouci vychovatelka

Schvalila:

PhDr. Martina Mal o_v‘é, rfeditelka Skoly

7akladni $kol

12000 P

|CO: 48133035

O

Mateiska skola
e ®

Vi an. Miru 19
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